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1. はじめに 

1.1. MyLibrary とは 

獨協医科大学図書館が提供する学内者向けのオンラインサービスです。 

学生証・職員証にて図書館利用をしている方は登録手続きを行わなくても利用ができます。 

1.2. MyLibrary でできること 

返却期限の延長、資料の予約、文献や図書の取り寄せ、図書購入依頼、利用状況の確認 など 

1.3. MyLibrary へのアクセス方法 

ホームページ https://library.dokkyomed.ac.jp/ 

 

 

 

1.4. ID・パスワードの発行（メールアドレスの登録申請） 

オンラインから ID・パスワードを申請するにはメールアドレスの登録が必要です。 

登録申請： https://library.dokkyomed.ac.jp/index.php?page_id=4465 

学生証・職員証をお持ちの方は、図書館カウンターでも申請可能です。  

https://library.dokkyomed.ac.jp/
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2. MyLibrary メニュー 

2.1. 利用状況一覧 

 

 

     ※あなたが利用しているサービスについての 

      一覧が表示されます。 

2.1.1. お知らせ 

図書館からあなたへの通知が表示されます。 

2.1.2. 貸出（延長） 

現在貸出中の資料の一覧が表示されます。※欅文庫電子版の情報は含まれません。 

 

※状態 延滞：期限が過ぎています。  確認：期限が近いです。 

a. 延長 

返却期限を延長したい資料の左側に☑して、【貸出更新】をクリックします。 

 

返却期限延長時の返却期限日は、貸出更新を実行した日から１週間後（オーバーナイト資

料は１日後）になりますので、ご注意ください。 

 

次の場合は、延長できません。延長を申請すると、延長に失敗した原因が表示されます。 

他の利用者から予約が入っている場合 → 次の利用者の予約があります                   

延滞中の資料がある場合 → 延滞資料があります            

延長回数が３回目になる場合 →  更新回数が超過しています    
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2.1.3. 予約 

現在予約中の資料の一覧が表示されます。※欅文庫電子版の情報は含まれません。 

 
※状態 予約棚：図書館で受取可能です。  予約中：他の利用者に貸出中です。 

a. 予約をする 

i. 蔵書検索（OPAC）で資料を探します。 

 

ii. 所蔵一覧情報にある【予約】をクリックします。 

 

iii. 予約内容の入力（確認）をして【申込】をクリックします。 

    貸出中の場合のみ予約ボタンが 

表示されます。 

 

 

E-mail 

利用者情報に登録されている 

メールアドレスに連絡します。 

 

 

 

iv. 依頼内容を確認し、正しければ【決定】をクリックします。 
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b. 予約をキャンセルする 

現在予約中の資料の一覧からキャンセルしたい資料の左側に☑して、【予約の取消】をクリックし

ます。 

 

2.1.4. 複写依頼 

複写（文献の取り寄せ）依頼中の資料の一覧が表示されます。 

 

※状態 受取可：カウンターにて受取可能です。 

    申込中：まだ受付されていないためキャンセル可能です 

    調査中：当館・相手館で作業中のためキャンセルできません。 

    謝絶 ：取り寄せ不可。理由などの詳細は書誌事項をクリックして確認できます。 

 受渡済：受渡済みです。著作権上、今後同じ文献を取り寄せることは出来ません。 

a. 複写依頼をキャンセルする 

状態が申込中の依頼でキャンセルしたい内容のものの左側に☑して、【依頼の取消】をクリックし

ます。 
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2.1.5. 貸借依頼 

貸借（図書の取り寄せ）依頼中の資料の一覧が表示されます。使い方は複写依頼と同じです。 

2.1.6. 購入依頼 

購入依頼中の資料の一覧が表示されます。 

状態が到着済のものは、図書館に受入れ済みです。  

2.1.7. 貸出履歴 

過去に貸出された資料の一覧が表示されます。  

2.1.8. 利用者情報の確認・修正 

利用者情報が表示されパスワードの変更、メールアドレスの登録・修正ができます。 

 

a. パスワードの変更をする 

【パスワードの変更】クリックして、現在のパスワードを入力後、新パスワードを入力してく

ださい。 

 

 

b. メールアドレスの登録・修正をする 

【利用者情報の修正】をクリックしてメールアドレスを入力してください。 

  

変更したパスワードは図書館（室）ではわかりませんので、必ず控えをとるように

してください。 
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2.1.9. ブックマーク 

ブックマークした資料の一覧が表示されます。 

 

a. ブックマークに登録する 

よく利用する資料や後で利用しようと思っている資料を保存しておくことができます。 

蔵書検索（OPAC）で資料を探します。 

 

書誌詳細画面にある【ブックマーク】をクリックします。 
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2.1.10. お気に入り検索 

お気に入り登録した検索条件の一覧が表示されます。 

 

a. お気に入り検索に登録する 

よく使う検索条件を保存することができます。 

蔵書検索（OPAC）の【詳細検索】をクリックします。 

 

登録したい検索条件を入力して、【検索】をクリックします。 

 

検索後、【検索条件に登録】をクリックします。 
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2.1.11. 新着アラート・SDI 

登録した新着アラート・SDI の一覧が表示されます。 

 

a. 新着アラートを登録する 

雑誌（受入継続中に限る）の最新号が受入されたら通知を受けることができます。 

蔵書検索（OPAC）で雑誌（受入継続中）を探します。 

 

一括所蔵一覧画面で【申込】をクリックしする。 
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b. SDI に登録する 

検索条件に該当する資料が受入されたら通知を受けることができます。 

 

蔵書検索（OPAC）検索の【詳細検索】をクリックします。 

 

登録したい検索条件を入力して、【検索】をクリックします。 

検索後、【検索アラートに登録】をクリックします。 

 

 

 

検索条件を幅広く登録した場合は、大量の SDI メールが送信される可能性が 

ありますので、設定の際は注意してください。 
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2.2. 文献の取り寄せ 

2.2.1. 「文献の取り寄せ」から申し込む 

医中誌・CiNii・PubMed に文献がない場合は、MyLibrary メニューの「文献の取り寄せ」をクリ

ックしてください。 

 

※メールアドレスの登録が必要ですので、事前に利用者情報の修正を行ってください。。 

※ブラウザにポップアップブロックがかかっていると画面が開きませんのでブロックを解除してください。 

             

 
わかる範囲でなるべく詳しく 

書誌情報を入力してください。 

 

 

 

電話での連絡は行っておりません。 

連絡はすべてメールで送信されます。 

メールアドレスに間違いがないかを、必ず確

認してください 。変更する場合は利用者情

報の修正を行ってください。 

 
※受付通知は 30 分に 1回自動配信されます。 
※依頼完了後にメールアドレスを修正しても
既に申込した分の申込結果は通知されませ
ん。 

 

 

研究費を選択するには事前に許可が必要で

す。 

 

依頼先の都合･郵便事情などにより、発送や

到着が遅れることもあります。 

余裕をもってお申込みください。 

 
※特にお急ぎの場合などは、事前に内線
2084 までご相談ください。 

 

 

 

クリックすると確認画面にすすみます。 

内容を確認して【決定】をクリック！ 

これで依頼完了です！！ 
  



13 

 

2.2.2. 医中誌・CiNii・PubMed の検索結果から申し込む 

※メールアドレスの登録が必要ですので、事前に利用者情報の修正を行ってください。 

※ブラウザにポップアップブロックがかかっていると画面が開きませんのでブロックを解除してください。 

a. 検索結果を表示して         をクリックします。 

医中誌の場合 

 

PubMed の場合 

 
 

※        が表示されない場合は図書館 HP のリンクから PubMed をご利用ください。 

b. 「図書館(室)に所蔵されていない文献の取り寄せを申込む」をクリックします。 

 

※電子ジャーナルがある場合はこの画面に表示されます。 

 

※図書館に所蔵がある文献は EDDS で処理します。 

《 EDDS とは 》 

学内(壬生・埼玉・三郷・日光)に所蔵している雑誌の文献

を、取り寄せ依頼から入手（PDF 閲覧・印刷）までの全てを、

ウェブ上で行うサービスです。 

 

 

 

c. 医中誌・CiNii・PubMed から自動的にデータが入力されます。 

 

以降は「文献の取り寄せ」からの申し込みと同じ

です。 
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2.2.3. 文献の取り寄せ Q&A 

a. 文献到着までの日数は？ 

普通郵便は 2 日～約 1 週間、速達は翌日～3 日ほどかかります。相手館（申込館）の受付状

況と郵便事情によっては、遅れる場合があり、確約はできません。 

b. 料金の目安は？ 

1 枚 50 円前後＋送料＋送金料（＋速達料金）（＋カラー料金） 

海外依頼を希望する場合は 1600～2500 円程(変動する場合有)がかかります。 

c. 図書の複写はできますか？ 

できます。ページが不明の場合は、はじめに目次を取り寄せる事をお勧めします。 

d. 到着などの連絡を電話でいただけますか？ 

電話での連絡は行っておりません。登録されているメールアドレスに連絡します。 

2.3. 図書の取り寄せ 

MyLibrary メニューの「図書の取り寄せ」をクリックしてください。 

「文献の取り寄せ」と同様の手順でお申込みいただけます。 

2.3.1. 図書の取り寄せ Q&A 

a. 料金の目安は？ 

相手館からの往復分の送料となり、本の重さ・サイズ・相手館までの距離などで異なります。 

郵便事故等を含め汚損・破損等が生じた場合は申込者自身が弁償する事になります。 

b. 借りられる期間の目安は？ 

相手館により異なります。1～3 週間ほどで延長はできません。 

c. 図書館外への持ち出しは？ 

できません。館内で閲覧・複写を行なってください。 

期間内であれば何回でも利用できます。その都度カウンターに戻してください。 

d. 雑誌を借りられますか？ 

できません。文献が欲しい場合は「文献取り寄せ」をお申し込みください。 

e. 到着などの連絡を電話でいただけますか？ 

電話での連絡は行っておりません。登録されているメールアドレスに連絡します。 
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2.4. 図書購入依頼 

図書館に所蔵してほしい本のリクエストができます。 

MyLibrary メニューの「図書購入依頼」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

分かる範囲の情報を正確に入力して

ください。 

入力した情報が少なかったり、誤って

いたりする場合は、購入できません。 

 

 

 

 

 

 

利用者情報に登録されているメール

アドレスです。変更する場合は利用者

情報の修正を行ってください。 

 

 

 

購入された図書を予約したい場合に

は、「予約依頼」を「はい」にしてくださ

い。 

 

 

クリックすると確認画面にすすみます。 

内容を確認して【決定】をクリック！ 

これで完了です！！ 

 

2.4.1. 図書購入の注意点 

a. 所蔵がない事を蔵書検索（OPAC）で確認してください。 

b. 雑誌や電子ジャーナルは、契約の都合上、年度の途中から購入する事はできません。 

c. 希望の図書はなるべく購入する方針ですが、予算等の理由によりご希望に添えない場合もあります。 
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3. 困ったときは？ 

3.1. お知らせをみる 

トップページからお知らせをご確認ください。一時停止や不具合等の情報も載っています。 

 

3.2. よくある質問を確認する 

同じような質問がないか探してください。カテゴリー分けされています。 

 

3.3. 図書館に問い合わせる 

所属の図書館（室）にお問い合わせはこちらからです。 

 

獨協医科大学図書館 
T E L：0282-87-2272 
Email：libetsuran@dokkyomed.ac.jp 


